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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
MELCHOR OCAMPO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO SEGUNDO
DEL SECTOR CENTRALIZADO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO XIV
DE LA DIRECCION DE VINCULACION CIUDADANA

ARTICULO 57.- LA DIRECCION DE VINCULACION CIUDADANA TENDRA LA TAREA DE
CONTRIBUIR  EN EL FORTALECIMIENTO DEL AMBIENTE DE CIVILIDAD, RESPETO Y
TOLERANCIA, PARA LA CONVIVENCIA ARMONICA ENTRE LOS CIUDADANOS,
ORGANIZACIONES POLITICAS, CIVILES Y EL GOBIERNO MUNICIPAL, PROCURANDO EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE PARA ORDENAR TODO TIPO DE
ACTIVIDADES COMERCIALES EN EL TERRITORIO MUNICIPAL, DEBIENDO DESARROLLAR
LAS SIGUIENTES TAREAS A TRAVES DE SU TITULAR:

|. ORGANIZAR DE ACUERDO A LA CONVOCATORIA QUE EMITA EL H AYUNTAMIENTO, EL
PROCESO DE ELECCION DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA;

Il REALIZAR CONSULTAS Y REUNIONES CON LOS CIUDADANOS, COMO MEDIO PARA
CONOCER LA PROBLEMATICA EN SUS COMUNIDADES Y PRESENTAR ALTERNATIVAS DE
SOLUCION ANTE LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL,

lll.  DIFUNDIR EL CONOCIMIENTO DE LOS REGLAMENTOS MUNICIPALES, PARA
FORTALECER LOS LAZOS DE SOLIDARIDAD VECINAL, EL ESPIRITU DE IDENTIDAD
MUNICIPAL Y LA CONVIVENCIA ARMONICA DE LA SOCIEDAD,

IV. ASESORAR A LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION  CIUDADANA Y DEMAS
ORGANIZACIONES SOCIALES,

V. VIGILAR QUE FUNCIONEN ADECUADAMENTE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION
CIUDADANA,
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VI. REGISTRAR A LAS ORGANIZACIONES SOCIALES REPRESENTATIVAS DE LAS
COMUNIDADES DEL MUNICIPIO.

VII. CAPACITAR ALOS MIEMBROS DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA,
RESPECTO DE LOS ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLES EN EL MUNICIPIO Y EN EL
ESTADO DE MEXICO:

VIII. IMPLEMENTAR ACCIONES DE INFORMACION Y CAPACITACION PARA PROMOVER
LA PARTICIPACION CIUDADANA COORDINAR Y PARTICIPAR CON LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL. PARA LA VINCULACION
CIUDADANA;

IX. ELABORAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS PARA PREVENIR Y ATENDER POSIBLES
CONFLICTOS SOCIALES QUE GENEREN INESTABILIDAD POLITICA DENTRO DEL MUNICIPIO,

X. PREVIA INSTRUCCION DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL, FUNGIR COMO MEDIADOR EN
CONFLICTOS SOCIALES, Y

XI. LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA PRESIDENTA MUNICIPAL, LAS LEYES. REGLAMENTOS
Y DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES

ARTICULO 58.- PARA EL ESTUDIO, PLANEACION Y DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE SU
COMPETENCIA LA DIRECCION DE VINCULACION CIUDADANA, ADEMAS DE LA OFICINA DEL
TITULAR, SE INTEGRARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

|. DIRECCION DE VINCULACION CIUDADANA;
Il. COORDINACION DE USOS Y COSTUMBRES;
lll. ENLACE ADMINISTRATIVO
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE MELCHOR
OCAMPO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO
DE LAS REGLAS GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO REGULAR LA
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE MELCHOR OCAMPO, DE CONFORMIDAD
CON LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, EL BANDO MUNICIPAL DE MELCHOR
OCAMPO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

ARTICULO 2.- EL GOBIERNO MUNICIPAL DE MELCHOR OCAMPO ESTA INTEGRADO POR
UN CUERPO COLEGIADO QUE SE DENOMINA AYUNTAMIENTO Y UN ORGANO EJECUTIVO
DEPOSITADO EN EL PRESIDENTE MUNICIPAL, A QUIEN CORRESPONDE EXCLUSIVAMENTE
LA EJECUCION DE LAS DECISIONES DEL AYUNTAMIENTO Y EL DESARROLLO DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES Y
NORMATIVAS APLICABLES

ARTICULO 3.- LA OBSERVANCIA DE ESTE REGLAMENTO ES OBLIGATORIA PARA TODOS
LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS. ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL Y DEMAS SERVIDORES PUBLICOS.

ADMINISTRACION MUNICIPAL
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CAPITULO Il

DE LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 11.- LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, CONDUCIRAN SUS ACTIVIDADES EN FORMA PROGRAMADA CON BASE EN
LAS POLITICAS Y OBJETIVOS CONTENIDOS EN LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL, LOS PRESUPUESTOS DE
INGRESOS Y EGRESOS Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 12.- PARA SER TITULAR DE LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL A QUE SE REFIERE ESTE REGLAMENTO, ES
NECESARIO:

. SER CIUDADANO MEXICANO, EN PLENO GOCE DE SUS DERECHOS CIVILES Y POLITICOS,
Il. CONTAR CON LOS CONOCIMIENTOS NECESARIOS EN EL AREA DE SU COMPETENCIA:
l1l. NO HABER SIDO CONDENADO EN PROCESO PENAL. POR DELITO INTENCIONAL,;

IV. NOHABER SIDO SENTENCIADO POR DELITOS PATRIMONIALES O ESTAR INHABILITADO
PARA DESEMPENAR UN EMPLEOQ, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO;

V. NO ESTAR SUJETO A PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ALGUNO; Y
VI. CUBRIR LOS DEMAS REQUISITOS QUE SENALEN LAS LEYES ESPECIFICAS.

ARTICULO 13- CORRESPONDERA A LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, CUMPLIR CON LAS
SIGUIENTES ~ RESPONSABILIDADES, ATRIBUCIONES Y FUNCIONES GENERICAS
RELATIVAS AL EJERCICIO DE SU ENCARGO:r

|. PLANEAR. ORGANIZAR. DIRIGIR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES QUE TENGAN
ENCOMENDADAS EN EL AREA A SU CARGO. CON BASE EN LAS POLITICAS Y
PRIORIDADES ESTABLECIDAS PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL;

Il FORMULARIOS ANTEPROYECTOS, PROYECTOS, PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS
ANUALES;
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IV. ACORDAR CON LA PRESIDENTA MUNICIPAL O CON QUIEN ESTE DESIGNE. LOS
ASUNTOS CUYA RESOLUCION O TRAMITE ASiLO REQUIERAN;

V. FIRMAR LOS DOCUMENTOS DE TRAMITE DERIVADOS DEL EJERCICIO DE SUS
ATRIBUCIONES;

VI. FORMULAR Y ENTREGAR DE MANERA MENSUAL Y OPORTUNA LOS DICTAMENES E
INFORMES QUE LES SEAN SOLICITADOS;

VIl AUXILIAR AL H. AYUNTAMIENTO EN LA ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE
REGLAMENTOS O ACUERDOS CUYAS MATERIAS CORRESPONDAN A SUS ATRIBUCIONES
O FUNCIONES, ASi COMO AQUELLOS QUE LES SEAN SOLICITADOS POR LOS
PRESIDENTES DE LAS COMISIONES CON RESPECTO A LOS ASUNTOS QUE LES HAYAN
SIDO TURNADOS POR EL CABILDO.

VIIl. PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE POLITICAS, PROCEDIMIENTOS, NORMAS.
SISTEMAS Y LINEAMIENTOS, RELACIONADAS CON EL DESEMPENO Y RESPONSABILIDAD DE
SUS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES;

IX. INTEGRAR. CONTROLAR Y CUSTODIAR LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS A SU CARGO, CONFORME A SUS NECESIDADES
OPERATIVAS Y A LOS LINEAMIENTOS CONTENIDOS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y
SU REGLAMENTO;

X. LLEVAR UN CONTROL DE INGRESOS, RENUNCIAS, LICENCIAS, INCIDENCIAS.
PROMOCIONES Y REMOCIONES DEL PERSONAL A SU CARGO;

XI. ACORDAR CON SUS COORDINADORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y DEMAS
SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS AL AREA DE LA CUAL SON TITULARES, LOS ASUNTOS
QUE SEAN DE SU COMPETENCIA;

XIl. CONCEDER AUDIENCIAS AL PUBLICO SOBRE ASUNTOS DE LOS CUALES LOS
PARTICULARES SEAN PARTE Y SE ENCUENTREN TRAMITANDO EN EL AREA A SU CARGO;

Xlll. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR EN LAS AREAS A SU CARGO, LAS POLITICAS,
PROGRAMAS Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS QUE EL EJECUTIVO MUNICIPAL
HAYA ACORDADO.

XIV. FIRMAR LOS NOMBRAMIENTOS DE CADA UNO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
ADSCRITOS A SU DIRECCION, RECABANDO LAS DEMAS ‘FIRMAS ‘CORRESPONDIENTES,
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XV. ORIENTAR A LOS PARTICULARES EN LAS GESTIONES QUE PROMUEVAN ANTE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD A SU CARGO. CONFORME A DERECHO Y DE FORMA OBJETIVA;

XVI. ATENDER LAS PETICIONES DE LOS PARTICULARES DE MANERA PRONTA,
ACTUANDO SIEMPRE CONFORME A DERECHO Y DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS
CONTENIDOS EN LALEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ASi COMO SU REGLAMENTO,

XVII. DELEGAR LAS FUNCIONES QUE LEGALMENTE PROCEDAN, PREVIO ACUERDO CON LA
PRESIDENTA MUNICIPAL,;

XVIII. COORDINAR SUS ACTIVIDADES CON OTRAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y PROPORCIONARLES, CUANDO LES SEA
SOLICITADA, LA INFORMACION NECESARIA QUE GENEREN EN EL EJERCICIO DE SUS
FUNCIONES;

XIX. FIRMAR EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL CARGO AL INICIO DE SU GESTION
AL TERMINO DE LA MISMA ELABORAR Y FIRMAR DICHA ACTA Y LOS ANEXOS
CORRESPONDIENTES, CON LA INTERVENCION DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL;
ASIMISMO, VIGILAR QUE SE CUMPLA CON ESTAS DISPOSICIONES EN LOS ACTOS DE
ENTREGA- RECEPCION DE COORDINADORES. ENLACE ADMINISTRATIVO. JEFATURAS
DE DEPARTAMENTO Y PUESTOS SIMILARES.

XX. HABILITAR DIAS Y HORAS INHABILES EN TERMINOS DEL ARTICULO13 DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO;

XXI. RENDIR OPORTUNAMENTE LOS INFORMES SOLICITADOS POR LA DEFENSORIA
MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS;

XXII. VIGILAR QUE SE MANTENGAN ACTUALIZADOS LOS INVENTARIOS DE LOS BIENES
MUEBLES QUE SE ENCUENTREN EN EL AREA A SU CARGO Y SE PRACTIQUEN
INVENTARIOS FiSICOS DE LOS MISMOS, CUANDO MENOS DOS VECES AL ANO;

XXIIl. RENDIR CUENTAS A LA TESORERIA MUNICIPAL, DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
QUE RECIBA PARA LA OPERACION DEL AREA A SU CARGO, GARANTIZANDO SU
MANEJO CONFORME A LOS LINEAMIENTOS QUE EXPIDA PARA EL EFECTO DICHA
DEPENDENCIA,

XXIV. VIGILAR QUE SE MANTENGAN ACTUALIZADOS LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y
PROCEDIMIENTOS,
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XXV. ATENDER EN TIEMPO Y FORMA LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES QUE
RESULTEN CON MOTIVO DELAS AUDITORIAS PRACTICADAS POR LA CONTRALORIA
INTERNA MUNICIPAL, LOS ORGANOS SUPERIORES DE FISCALIZACION TANTO FEDERAL
COMO ESTATAL Y LAS QUE LEGALMENTE SE HAYAN REALIZADO:ASi COMO ATENDER
LOS REQUERIMIENTOS QUE EN SU CASO REALICE LA COMISION EDILICIA DE HACIENDA,;

XXVI. VIGILAR QUE EL PERSONAL A SU CARGO CUMPLA CON LA LEY DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS.

ARTICULO 14.- LAS ATRIBUCIONES NO DELEGABLES OTORGADAS AL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL QUE CORRESPONDA SEGUN LA MATERIA, LAS
EJERCERAEN FORMA DIRECTA Y LAS DELEGABLES LAS PODRA EJERCER POR Si O POR
CONDUCTO DEL SUBORDINADO DIRECTO A FAVOR DE QUIEN SE HAGA LA DELEGACION
DE ATRIBUCIONES, LO CUAL DEBERA EFECTUARSE MEDIANTE ACUERDO POR ESCRITO
DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL, DEBIDAMENTE FUNDADO Y MOTIVADO

ARTICULO 15.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION ~ PUBLICA MUNICIPAL, PODRAN CONFORMAR LA ESTRUCTURA
ORGANICA QUE REQUIERAN, PREVIA AUTORIZACION EXPRESA DE!H. AYUNTAMIENTO
PARA EL BUEN DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, EN LOS TERMINOS QUE LES
SEA AUTORIZADA POR LA PRESIDENTA MUNICIPAL, DE ACUERDO AL PRESUPUESTO
ASIGNADO LAS FUNCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEBERAN QUEDAR
ESTABLECIDAS EN LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS.

ARTICULO 16.- EN LA ESTRUCTURA DE CADA DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL, SE INCLUIRA UNA COORDINACION ADMINISTRATIVA. ESTA
COORDINACION SERA EL ENLACE DE CADA DEPENDENCIA CON LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, VINCULADAS TECNICAMENTE DE SUS TITULARES Y
ADMINISTRATIVAMENTE DE LAS DEPENDENCIAS DE SU ADSCRIPCION, CUMPLIENDO
AMBAS ESTRUCTURAS LAS FUNCIONES DE GESTION Y SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS DE
SU COMPETENCIA DENTRO DE CADA DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL.
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ARTICULO 17.- A LOS COORDINADORES ADMINISTRATIVOS LES CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES FUNCIONES, EN EL AMBITO DE LA DEPENDENCIA A LA QUE PERTENECEN:

|. TRAMITAR OPORTUNAMENTE ANTE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, LOS
MOVIMIENTOS DE PERSONAL INTEGRANDO UN ARCHIVO DE CADA UNO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS:;

Il. PROMOVER LA CAPACITACION DEL PERSONAL ANTE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION:

lll.  INTEGRAR, CONTROLAR Y CUSTODIAR LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS A SU CARGO,

IV. TRAMITAR LAS REQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS ANTE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION,;

V. ELABORAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS; EN LOS CUALES
QUEDARAN  DEFINIDAS LAS FUNCIONES DE CADA UNA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN EL AREA;

VI. LLEVAR EL REGISTRO Y CONTROL DE TOS BIENES, ASi COMO GESTIONAR SU
MANTENIMIENTO,

VII. ELABORAR Y CONTROLAR EL PRESUPUESTO ASIGNADO A SU AREA;

VIII. LLEVAR EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS REPORTES DE LOS PRESTADORES DE
SERVICIO SOCIAL;

IX. LLEVAR EL CONTROL Y REGISTRO DEL CONSUMO DE GASOLINA DE LAS
UNIDADES VEHICULARES QUE SUS DEPENDENCIAS TENGAN ASIGNADAS;

X. MANEJAR EL FONDO FIJO PARA TAS COMPRAS URGENTES Y REQUISICIONES DE
CUANTIA  MENOR, CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA
TESORERIA MUNICIPAL; Y

Xl. LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, ASI COMO LAS QUE RESULTEN NECESARIAS PARA EL
CORRECTO DESEMPENO DE SUS LABORES
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

TITULO NI

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO, SUS COMISIONES,
AUTORIDADES AUXILIARES Y ORGANOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

CAPITULO CUARTO DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTICULO 56.- SON AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES, LOS DELEGADOS Y
SUBDELEGADOS, Y LOS JEFES DE SECTOR O DE SECCION Y JEFES DE MANZANA QUE
DESIGNE EL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 57.- LAS AUTORIDADES AUXILIARES MUNICIPALES EJERCERAN,

EN SUS RESPECTIVAS JURISDICCIONES, LAS ATRIBUCIONES QUE LES DELEGUE EL
AYUNTAMIENTO, PARA MANTENER EL ORDEN, LA TRANQUILIDAD, LA PAZ SOCIAL, LA
SEGURIDAD Y LA PROTECCION DE LOS VECINOS, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN ESTA
LEY, EL BANDO MUNICIPAL Y LOS REGLAMENTOS RESPECTIVOS. L. CORRESPONDE A LOS
DELEGADOS Y SUBDELEGADOS:

A). VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL BANDO MUNICIPAL, DE LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS QUE EXPIDA EL AYUNTAMIENTO Y REPORTAR A LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, LAS VIOLACIONES A LAS MISMAS;

B). COADYUVAR CON EL AYUNTAMIENTO EN LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN
DE DESARROLLO MUNICIPAL Y DE LOS PROGRAMAS QUE DE EL SE DERIVEN;

C). AUXILIAR AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO CON LA INFORMACION QUE REQUIERA
PARA EXPEDIR CERTIFICACIONES;

D). INFORMAR ANUALMENTE A SUS REPRESENTADOS Y AL AYUNTAMIENTO, SOBRE LA
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS QUE EN SU CASO TENGA ENCOMENDADOS, Y DEL
ESTADO QUE GUARDAN LOS ASUNTOS A SU CARGO,;

E). ELABORAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO PARA LAS DELEGACIONES Y
SUBDELEGACIONES, CON LA ASESORIA DEL AYUNTAMIENTO.
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G) EMITIR OPINION MOTIVADA NO VINCULANTE, RESPECTO A LA AUTORIZACION DE LA
INSTALACION DE NUEVOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, LICENCIAS DE
CONSTRUCCION Y CAMBIOS DE USO DE SUELO EN SUS COMUNIDADES. LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

11. CORRESPONDE A LOS JEFES DE SECTOR O DE SECCION Y DE MANZANA:

A}. COLABORAR PARA MANTENER EL ORDEN, LA SEGURIDAD Y LA TRANQUILIDAD DE LOS
VECINOS DEL LUGAR, REPORTANDO ANTE LOS CUERPOS DE SEGURIDAD PUBLICA, ALOS
OFICIALES CALIFICADORES LAS CONDUCTAS QUE REQUIERAN DE SU INTERVENCION;

B). ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL CENSO DE VECINOS DE LA DEMARCACION
CORRESPONDIENTE;

C). INFORMAR AL DELEGADO LAS DEFICIENCIAS QUE PRESENTEN LOS SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES;

D). PARTICIPAR EN LA PRESERVACION Y RESTAURACION DEL MEDIO AMBIENTE, ASi COMO
EN LA PROTECCION CIVIL DE LOS VECINOS.

ARTICULO 58.- LOS DELEGADOS Y SUBDELEGADOS MUNICIPALES NO PUEDEN:
|. COBRAR CONTRIBUCIONES MUNICIPALES SIN LA AUTORIZACION EXPRESA DE LA LEY;

IIl. AUTORIZAR NINGUN TIPO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION Y ALINEAMIENTO O PARA LA
APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS;

Ill. MANTENER DETENIDAS A LAS PERSONAS, SIN CONOCIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
MUNICIPALES; IV. PONER EN LIBERTAD A LOS DETENIDOS EN FLAGRANCIA POR DELITO
DEL FUERO COMUN O FEDERAL; V. AUTORIZAR INHUMACIONES Y EXHUMACIONES;

VI. HACER LO QUE NO ESTE PREVISTO EN ESTA LEY Y EN OTROS ORDENAMIENTOS
MUNICIPALES.

ARTICULO 59.- LA ELECCION DE DELEGADOS Y SUBDELEGADOS SE SUJETARA AL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA QUE AL EFECTO EXPIDA EL
AYUNTAMIENTO. POR CADA DELEGADO Y SUBDELEGADO DEBERA ELEGIRSE UN
SUPLENTE. LA ELECCION DE LOS DELEGADOS Y SUBDELEGADOS SE REALIZARA EN LA
FECHA SENALADA EN LA CONVOCATORIA, ENTRE EL SEGUNDO DOMINGO DE MARZO Y EL
30 DE ESE MES DEL PRIMER ANO DE GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO. LA CONVOCATORIA
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SERAN FIRMADOS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL Y EL SECRETARIO  DEL
AYUNTAMIENTO, ENTREGANDOSE A LOS ELECTOS A MAS TARDAR EL DIiA EN QUE ENTREN
EN FUNCIONES, QUE SERA EL 15 DE ABRIL DEL MISMO ANO.

ARTICULO 60.- PARA SER DELEGADO O SUBDELEGADO MUNICIPAL O JEFE DE MANZANA
SE REQUIERE:

l. SER CIUDADANO MEXICANO EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS
POLITICOS Y CIVILES;

Il. SERVECINO, EN TERMINOS DE ESTALEY, DE LA DELEGACION, SUBDELEGACION
MUNICIPAL O MANZANA RESPECTIVA;

M. SER DE RECONOCIDA PROBILIDAD. LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO 40 ARTICULO

ARTICULO 61.- LOS JEFES DE SECTOR O DE SECCION Y DE MANZANA SERAN NOMBRADOS
POR EL AYUNTAMIENTO. ARTICULO

ARTICULO 62.- LAS AUTORIDADES AUXILIARES PODRAN SER REMOVIDAS POR CAUSA
GRAVE QUE CALIFIQUE EL AYUNTAMIENTO POR EL VOTO APROBATORIO DE LAS DOS
TERCERAS PARTES DE SUS INTEGRANTES, PREVIA GARANTIA DE AUDIENCIA.
TRATANDOSE DE DELEGADOS Y SUBDELEGADOS, SE LLAMARA A LOS SUPLENTES; SI
ESTOS NO SE PRESENTAREN SE DESIGNARA A LOS SUSTITUTOS, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LA PRESENTE LEY Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

ARTICULO 63.- LAS FALTAS TEMPORALES DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES SERAN
SUPLIDAS POR LA PERSONA QUE DESIGNE EL AYUNTAMIENTO; EN LOS CASOS DE FALTAS
DEFINITIVAS SE DESIGNARA A LOS SUSTITUTOS EN TERMINOS DE ESTA LEY.

CAPITULO QUINTO DE LAS COMISIONES, CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
ORGANIZACIONES SOCIALES ARTICULO

64.- LOS AYUNTAMIENTOS, PARA EL EFICAZ DESEMPENO DE SUS FUNCIONES PUBLICAS,
PODRAN AUXILIARSE POR:

|. COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO;
|I. CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA;

ll. ORGANIZACIONES SOCIALES REPRESENTATIVAS DE LAS COMUNIDADES;
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IV. LAS DEMAS ORGANIZACIONES QUE DETERMINEN LAS LEYES Y REGLAMENTOS O LOS
ACUERDOS DEL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 65.- LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO SERAN
NOMBRADOS POR ESTE, DE ENTRE SUS MIEMBROS, A PROPUESTA DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL, A MAS TARDAR EN LA TERCERA SESION ORDINARIA QUE CELEBREN AL INICIO
DE SU GESTION. LAS COMISIONES SE CONFORMARAN DE FORMA PLURAL Y
PROPORCIONAL, TENIENDO EN CUENTA EL NUMERO DE SUS INTEGRANTES Y LA
IMPORTANCIA DE LOS RAMOS ENCOMENDADOS A LAS MISMAS; EN SU INTEGRACION SE
DEBERA TOMAR EN CONSIDERACION EL CONOCIMIENTO, PROFESION, VOCACION Y
EXPERIENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO. UNA VEZ NOMBRADOS LOS
INTEGRANTES DE LAS COMISIONES LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

ARTICULO 67.- LAS COMISIONES, PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FINES Y PREVIA
AUTORIZACION DEL AYUNTAMIENTO, PODRAN CELEBRAR REUNIONES PUBLICAS EN LAS
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO, PARA RECABAR LA OPINION DE SUS HABITANTES.
ASIMISMO, EN AQUELLOS CASOS EN QUE SEA NECESARIO, PODRAN SOLICITAR ASESORIA
EXTERNA ESPECIALIZADA.

ARTICULO 68.- PREVIA AUTORIZACION DEL AYUNTAMIENTO, LAS COMISIONES PODRAN
LLAMAR A COMPARECER A LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
MUNICIPALES A EFECTO DE QUE LES INFORMEN, CUANDO ASi SE REQUIERA. SOBRE EL
ESTADO QUE GUARDAN LOS ASUNTOS DE SU DEPENDENCIA. LAS COMISIONES PODRAN
SOLICITAR A TRAVES DEL PRESIDENTE DE LA COMISION AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO, LA INFORMACION NECESARIA CON EL PROPOSITO DE QUE PUEDAN
ATENDER LOS ASUNTOS QUE LES HAN SIDO ENCOMENDADOS, ASi COMO PARA LLEVAR A
CABO EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES. PARA TAL EFECTO, ESTE DEBERA
ENTREGARLA DE FORMA OPORTUNA.

ARTICULO 69.- LAS COMISIONES LAS DETERMINARA EL AYUNTAMIENTO DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DEL MUNICIPIO Y PODRAN SER PERMANENTES O TRANSITORIAS.

. SERAN PERMANENTES LAS COMISIONES:

A). DE GOBERNACION, DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO Y DE PROTECCION CIVIL,
CUYO RESPONSABLE SERA EL PRESIDENTE MUNICIPAL;

B). DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO, QUE ESTARA A CARGO DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL,;
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C). DE HACIENDA, QUE PRESIDIRA EL SINDICO O EL PRIMER SINDICO, CUANDO HAYA MAS
DE UNO;

D). DE AGUA, DRENAJE Y ALCANTARILLADO;
E). DE MERCADOS, CENTRALES DE ABASTO Y RASTROS;

F). DE ALUMBRADO PUBLICO);

G). DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO;

H). DE FOMENTO AGROPECUARIO Y FORESTAL;

). DE PARQUES Y JARDINES;

J). DE PANTEONES;

K). DE CULTURA, EDUCACION PUBLICA, DEPORTE Y RECREACION;

L). DE TURISMO;

M). DE PRESERVACION Y RESTAURACION DEL MEDIO AMBIENTE;

N). DE EMPLEO;

N). DE SALUD PUBLICA; LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO 42
0). DE POBLACION;

P).DE PARTICIPACION CIUDADANA;

Q). DE ASUNTOS INDIGENAS, EN AQUELLOS MUNICIPIOS CON PRESENCIA DE POBLACION
INDIGENA,;

R). DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL;

S). DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y APOYO AL MIGRANTE, EN AQUELLOS MUNICIPIOS
QUE SE TENGA UN ALTO iNDICE DE MIGRACION.

T). DE ASUNTOS METROPOLITANOS, EN AQUELLOS MUNICIPIOS QUE FORMEN PARTE DE
ALGUNA ZONA METROPOLITANA,;

U) DE PROTECCION E INCLUSION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD;
V). DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA'Y LA DELINCUENCIA;
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W). DE DERECHOS HUMANOS.
X). ATENCION A LA VIOLENCIA EN CONTRA DE LAS MUJERES.

Y.) DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.

Z) LAS DEMAS QUE DETERMINE EL AYUNTAMIENTO, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL MUNICIPIO.

IIl. SERAN COMISIONES TRANSITORIAS, AQUELLAS QUE SE DESIGNEN PARA LA ATENCION
DE PROBLEMAS ESPECIALES O SITUACIONES EMERGENTES O EVENTUALES DE DIFERENTE
INDOLE Y QUEDARAN INTEGRADAS POR LOS MIEMBROS QUE DETERMINE EL
AYUNTAMIENTO, COORDINADAS POR EL RESPONSABLE DEL AREA COMPETENTE.

ARTICULO  70.- LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO COADYUVARAN EN LA
ELABORACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL Y EN SU EVALUACION.

ARTICULO 71.- LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO CARECEN DE FACULTADES
EJECUTIVAS. LOS ASUNTOS Y ACUERDOS QUE NO ESTEN SENALADOS EXPRESAMENTE
PARA UNA COMISION QUEDARAN BAJO LA RESPONSABILIDAD DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL.

ARTICULO 72.- PARA LA GESTION, PROMOCION Y EJECUCION DE LOS PLANES Y
PROGRAMAS MUNICIPALES EN LAS DIVERSAS MATERIAS, LOS AYUNTAMIENTOS PODRAN
AUXILIARSE DE CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA MUNICIPAL.

ARTICULO 73.- CADA CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA MUNICIPAL SE INTEGRARA
HASTA CON CINCO VECINOS DEL MUNICIPIO, CON SUS RESPECTIVOS SUPLENTES; UNO
DE LOS CUALES LO PRESIDIRA, OTRO FUNGIRA COMO SECRETARIO Y OTRO COMO
TESORERO Y EN SU CASO DOS VOCALES, QUE SERAN ELECTOS EN LAS DIVERSAS
LOCALIDADES POR LOS HABITANTES DE 1A COMUNIDAD, ENTRE EL SEGUNDO DOMINGO
DE MARZO Y EL 30 DE ESE MES DEL ANO INMEDIATO SIGUIENTE A LA ELECCION DEL
AYUNTAMIENTO, EN LA FORMA Y TERMINOS QUE ESTE DETERMINE EN LA CONVOCATORIA
QUE DEBERA APROBAR Y PUBLICAR EL AYUNTAMIENTO EN LOS LUGARES MAS VISIBLES Y
CONCURRIDOS DE CADA COMUNIDAD, CUANDO MENOS QUINCE DIAS ANTES DE LA
ELECCION. EL AYUNTAMIENTO DEBE EXPEDIR. LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO
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0S NOMBRAMIE BT1VOS FIRMADOS POR EL PRESIDENTE ' MUNICIPAL V'EL™
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, ENTREGANDOSE A LOS ELECTOS A MAS TARDAR EL
DIAER QUEENTRENEN FUNCIONES,"GUE SERK EL DIA Y5 DERBRIL'BEL MISME ARG *v*

LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA QUE HAYAN
PARTICIPADO EN LA GESTION QUE TERMINA NO PODRIAN SER ELECTOS A NINGUN CARGO
DEL CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA EL PERIODO INMEDIATO SIGUIENTE.

ARTICULO 74.- LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA, COMO ORGANOS DE
COMUNICACION Y COLABORACION ENTRE LA COMUNIDAD Y LAS AUTORIDADES, TENDRAN
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| PROMOVER LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA REALIZACION DE LOS PROGRAMAS
MUNICIPALES;

Il. COADYUVAR PARA EL CUMPLIMIENTO EFICAZ DE LOS PLANES Y PROGRAMAS
MUNICIPALES APROBADOS;

lll. PROPONER AL AYUNTAMIENTO LAS ACCIONES TENDIENTES A INTEGRAR O MODIFICAR
LOS PLANES Y PROGRAMAS MUNICIPALES;

IV. PARTICIPAR EN LA SUPERVISION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS;

V. INFORMAR AL MENOS UNA VEZ CADA TRES MESES A SUS REPRESENTADOS Y AL
AYUNTAMIENTO SOBRE SUS PROYECTOS, LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y, EN SU CASO,
EL ESTADO DE CUENTA DE LAS APORTACIONES ECONOMICAS QUE ESTEN A SU CARGO.

VI. EMITIR OPINION MOTIVADA NO VINCULANTE, RESPECTO A LA AUTORIZACION DE
NUEVOS PROYECTOS INMOBILIARIOS, COMERCIALES, HABITACIONALES O INDUSTRIALES
Y RESPECTO DE LA AUTORIZACION DE GIROS MERCANTILES.

ARTICULO 75.- TRATANDOSE DE OBRAS PARA EL BIENESTAR COLECTIVO, LOS CONSEJOS
DE PARTICIPACION PODRAN RECIBIR DE SU COMUNIDAD APORTACIONES EN DINERO, DE

LAS CUALES ENTREGARAN FORMAL RECIBO A CADA INTERESADO, Y DEBERAN INFORMAR
DE ELLO AL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 76.- LOS MIEMBROS DE LOS CONSEJOS PODRAN SER REMOVIDOS, EN
CUALQUIER TIEMPO POR EL AYUNTAMIENTO, POR JUSTA CAUSA CON EL VOTO
APROBATORIO DE TAS DOS TERCERAS PARTES Y PREVIA GARANTIA DE AUDIENCIA, EN
CUYO CASO SE LLAMARA A LOS SUPLENTES.
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ARTICULO  77.- LOS AYUNTAMIENTOS PROMOVERAN ENTRE SUS HABITANTES LA
CREACION Y FUNCIONAMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE CARACTER POPULAR,
A EFECTO DE QUE PARTICIPEN EN EL DESARROLLO VECINAL, CiVICO Y EN BENEFICIO
COLECTIVO DE SUS COMUNIDADES. LA COMISION DE PARTICIPACION CIUDADANA A QUE
SE REFIERE EL ARTICULO 69 DE ESTA LEY, FUNGIRA COMO INSTANCIA DE APOYO ENTRE
LOS CIUDADANOS, ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL, CONSTRUCTORES O
DESARROLLADORES Y LAS AUTORIDADES MUNICIPALES, EN LOS CONFLICTOS QUE SE
GENEREN EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO.Y USO DE SUELO, ADICIONALMENTE A
LAS FUNCIONES QUE LE SENALE EL REGLAMENTO CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 78.- LAS ORGANIZACIONES SOCIALES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO
ANTERIOR SE INTEGRARAN CON LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO, POR DESIGNACION DE
ELLOS MISMOS, Y SUS ACTIVIDADES SERAN TRANSITORIAS O PERMANENTES, CONFORME
AL PROGRAMA O PROYECTO DE INTERES COMUN EN EL QUE ACUERDEN PARTICIPAR. LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

EN LOS MUNICIPIOS CON POBLACION INDIGENA, EL CABILDO EMITIRA  UNA
CONVOCATORIA CON LA FINALIDAD DE INVITAR ALAS COMUNIDADES INDIGENAS AELEGIR,
DE ACUERDO CON SU SISTEMA DE NORMAS INTERNAS, PROCEDIMIENTOS, TRADICIONES,
USOS Y COSTUMBRES, UN REPRESENTANTE ANTE EL AYUNTAMIENTO, DICHA VOLUNTAD
SERA PLASMADA EN UN ACTA. LA CONVOCATORIA DEBERA EXPEDIRSE ENTRE EL
SEGUNDO DOMINGO DE MARZO Y EL 30 DE ESE MES DEL ANO INMEDIATO SIGUIENTE A LA
ELECCION DEL AYUNTAMIENTO, EN LA FORMA Y TERMINOS QUE ESTE DETERMINE Y
APROBADA POR EL CABILDO; TENDRA QUE PUBLICARSE, CON SU RESPECTIVA
TRADUCCION, EN LOS LUGARES MAS VISIBLES Y CONCURRIDOS POR LOS INDIGENAS. TAL
REPRESENTACION DEBERA SER RECONOCIDA POR EL AYUNTAMIENTO ELECTO A MAS
TARDAR EL 15 DE ABRIL DEL ANO QUE CORRESPONDA.

LOS MUNICIPIOS PLURICULTURALES, PODRAN TENER UN REPRESENTANTE POR CADA
ETNIA Y/O GRUPO INDIGENA.

ARTICULO 79.- LOS AYUNTAMIENTOS PODRAN DESTINAR RECURSOS Y COORDINARSE
CON LAS ORGANIZACIONES SOCIALES PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS Y
LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS. DICHOS RECURSOS QUEDARAN SUJETOS AL
CONTROL Y VIGILANCIA DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES.

ARTICULO 80.- PARA SATISFACER LAS NECESIDADES COLECTIVAS, LOS AYUNTAMIENTOS
PODRAN SOLICITAR LA COOPERACION DE INSTITUCIONES PRIVADAS.
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