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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

DESCRIPCION:

PRESTAMO DE CASA DE CULTURA MAXIMIANO SANCHEZ Y PEREZ

Codigo de la Cédufa

CONSISTE EN DAR AUTORIZACION A LOS DIFERENTES GRUPOS Y PERSONAS QUE SOLICITEN EL ESPACIO O ALGUN
SALON DE CASA DE CULTURA, PARA LLEVAR A CABO DIFERENTES EVENTOS, YA SEAN EDUCATIVOS Y CULTURALES.

TRAMITE: . SERVICIO: [Be

FUNDAMENTO LEGAL:

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
| ARTICULO 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
ARTICULO 71 DEL BANDO MUNICIPAL DE MELCHOR OCAMPQ, 2024.

DOCUMENTO A OBTENER:

RESPUESTA A LA PETICION SOLICITADA.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO

LA SENALADA EN EL

e as . DOCUMENTO

PN H/ NS NHRINT S S| | NO | DIRECCION WER

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

EN CASO DE QUE ALGUNA INSTITUCION EDUCATIVA O ALGUN GRUPO CULTURAL QUE PERTENEZCA
AL TERRITORIO MUNICIPAL QUIERA APOYO PARA LA REAUZACION DE SUS DIVERSAS ACTIVIDADES

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la palabra
Sl o NO

FUNDAMENTO |URDICO-ADMINISTRATIVO,

-PRESENTAR OFICIO DE PETICION DE APOYO POR ESCRITO,
DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EN
EL CUAL DEBERA ESPECIFICAR CON QUE FIN SE SOLICITA EL
APOYO, EL NOMBRE, TELEFONO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE
LO SOLICITA.

-PRESENTAR INE.

si I

si I

-ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANO.

-ARTICULO | FRACCION VIl DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
DE MEXICO.

-ARTICULO 2.5 BIS DEL CODIGO CIVIL DEL ESTADO
DE MEXICO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

-PRESENTAR OFICIO DE PETICION DE APOYC POR ESCRITO,
DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EN
EL CUAL DEBERA ESPECIFICAR CON QUE FIN SE SOLICITA EL
APOYO, EL NOMBRE, TELEFONO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE
LO SOLICITA.

-PRESENTAR INE.

si 1

s I

-ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANO.

-ARTICULO | FRACCION VIl DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
DE MEXICO.

-ARTICULO 2.5 BIS DEL CODIGO CIVIL DEL ESTADO
DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

-PRESENTAR OFICIO DE PETICION DE APOYO POR ESCRITO,
DIRIGIDO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, EN
EL CUAL DEBERA ESPECIFICAR CON QUE FIN SE SOLICITA EL
APOYO, EL NOMBRE, TELEFONO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE
LO SOLICITA.

-PRESENTAR INE,

si |

s

-ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANO.

-ARTICULO | FRACCION VIl DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
DE MEXICO.

-ARTICULO 2.5 BIS DEL CODIGO CIVIL DEL ESTADO
DE MEXICO.

DE REALI
CIUDADANO

2 ey R =elb]i:f(elbin]=:1=0 EL CIUDADANO DEBE ACUDIR A LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, ENTREGAR A OFICIALIA DE PARTES LA PETICION QUE REQUIERA Y
EN UN PLAZO NO MAYOR A DOS DIAS SE LE ESTARA NOTIFICANDO LA RESPUESTA,

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

2 DiAS

COSTO:

$ GRATUITO

J Fundamento Juridico N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVO l {

TARJETA DE CREDITO | }

TARJETA DE DEBITO ‘ | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)




DONDE PODRA PAGARSE: [N/

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

OTRO EVENTQ POR PARTE DEL GOBIERNO MUNICIPAL,
RESOLUCION DEL

LA SOLICITUD NO PODRA APROVARSE DE CONTAR CON FECHAS YA AGENDADAS EN EL INMUEBLE U ALGUN

TRAMITE LA SOLICITUD PODRA SER APROVADA EN CASO DE QUE NO EXISTAN FECHAS AGENDADAS EN EL INMUEBLE Y

NO INTERFIERA CON LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NiA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

COODINACION DE EDUCACION Y CULTURA

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. MIGUEL ANGEL MARTINEZ RIVAS

DOMICILIO: CALLE: | ADOLFO LOPEZ MATEOS

| NO. INT. Y EXT: ]

COLONIA: BARRIO DEL SENOR DE LOS MILAGROS MUNICIPIO: MELCHOR OCAMPO

TELEFONQS:
5558780111

(el {loRdel/\Sol=V- 5=\ (alelNBll DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HRS Y SABADOS DE 09:00 A 12:00 HRS

desarrollosocial@melchor-ocampo.gob.mx

CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: COORDINACION DE EDUCACION Y CULTURA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: JOSE ALBERTO ALFARO AGUILAR

DOMICILIO: CALLE: | ADOLFO LOPEZ MATEOS

NO. INT, Y EXT.:

72

COLCNIA: BARRIO DEL SENOR DE LOS MILAGROS MUNICIPIO: MELCHOR OCAMPO

TELEFONQS:
5558780111

LV loh @lFt o]y 3N ellelSHll DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 18:00 HRS Y SABADOS DE 09:00 A 12:00 HRS

desarrollosocial@melchor-ocampo.gob.mx

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: {EN QUE PARTE SE ENTREGA LA SOLICITUD?

RESPUESTA: EN LA OFICIALIA DE PARTES COMUN

PREGUNTA FRECUENTE 2: {EN CUANTO TIEMPO ME DAN RESPUESTA?

RESPUESTA: EN UN MAXIMO DE 2 DIAS

PREGUNTA FRECUENTE 3: SE DE ALGUN PAGO POR LA SOLICITUD?

RESPUESTA: ES COMPLETAMENTE GRATUIDO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

o o i o
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