GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

NOMBRE:

CEDULA DE INFORMACION

T |TRAMITE.‘ X Ls’aiwc:o:‘

Apoyos

a Instituciones Educativas o Grupos Culturales.

DESCRIPCION:

Consiste en otorgar apoyos economicos, renta de servicios o compra de insumos para las diferentes necesidades que requieran las
Instituciones Educativas y Grupos Culturales que se encuentran dentro del territorio perteneciente al Municipio de Melchor Ocampo,
Estado De México.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 87 Capitulo X Bando Municipal Melchor Ocampo 2019
La respuesta afirmativa
otorgada sera vigente hasta
que se complete el tramite

DOCUMENTO A OBTEMNER: | Respuesta afirmativa a peticion solicitada. VIGENCIA: | administrativo necesario
para lo solicitado, o
dependiendo de la peticién
que se esta realizando.

iSE REALIZA EN LINEAY: SI | NO | DIRECCION WEB N/A

X MN/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

El tramite se realizard en caso de que alguna Institucion Educativa o algin Grupo Cultural que pertenezca al territorio
del Municipio de Melchor Ocampo, Estado de México, quiera apoyo para la realizacion de sus diversas actividades.

REQUISITOS:

- FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

'UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSOMNAS FiSICAS

Presentar solicitud de peticion de apoyo dirigido a la
Presidenta Municipal Constitucional y de forma personal en
el cual se contengan los siguientes datos:

MNombre
Teléfono

Indicar con qué fin solicita el apoyo.

Asi mismo dicha peticion debe contener los siguientes
documentos:

Copia de INE lo mas legible posible, de quien firma el oficio

Copia de CURP de quien firma el oficio (actualizado y lo
mis legible posible)

Copia de RFC de quien firma el oficio (en caso de contar
con el)

ORIGINAL
Si

COPIA(S)
|

N/A

PERSONAS MORALES

Presentar solicitud de peticion de apoyo dirigido a la
Presidenta Municipal Constitucional y de forma personal en
el cual se contengan los siguientes datos:

Nombre
Teléfono

Indicar con qué fin solicita el apoyo.

ORIGINAL
Si

COPIA(S)
|

N/A
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Asi mismo dicha peticién debe contener los siguientes
documentos;

Copia de INE lo mis legible posible, de quien firma el oficio

Copia de CURP de quien firma el oficio (actualizado y lo
mis legible posible)

Copia de RFC de quien firma el oficio (en caso de contar
con el)

INSTITUCIONES PUBLICAS

Presentar solicitud de peticion de apoyo dirigido a la
Presidenta Municipal Constitucional y de forma personal en
el cual se contengan los siguientes datos:

Mombre
Telefono

Indicar con que fin solicita el apoyo,

Asi mismo dicha peticion debe contener los siguientes
documentos:

Copia de INE lo mis legible posible, de quien firma el oficio

Copia de CURF de quien firma el oficio (actualizado y lo
mis legible posible)

Copia de RFC de quien firma el oficio (en caso de contar
con el)

ORIGINAL
Si

COPIA(S)

N/A

OTROS

NIA

ORIGINAL
N/A

NIA

COPIA(S)

N/A

DURACION DEL TRAMITE:

| hora

TIEMEODE RESPUESTA: ‘ 10 Dias

VIGENCIA:

N/A

COSTO:

Gratuito

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | |

TARJETA DE CREDITO [ |

TARJETA DE DEBITO [ I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE:

N/A

OTRAS ALTERNATIVAS:

N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

se hacen.

. La respuesta a una peticién podra ser negativa en caso de que el presupuesto con el que cuenta el H. Ayuntamiento
de Melchor Ocampo destinado a estas actividades, no sea suficiente para cubrir la gran cantidad de peticiones que

. La respuesta a una peticion podri ser positiva en caso de que el presupuesto con el que cuenta el H. Ayuntamiento
de Melchor Ocampo destinado a estas actividades, resulte suficiente para repartir lo mas equitativamente posible a
la gran cantidad de peticiones que hacen.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccion de Desarrollo Social

Coordinacion de Educacién y Cultura

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: |

C. Paula Gutierrez Colin

DOMICILIO:

CALLE: ‘ Adolfo Lépez Mateos

‘ NO. INT. Y EXT.: | 72

COLONIA:

Barrio Sefior de los Milagros

lmumlcwm:

Melchor Ocampo

cP: ] 54880

Lunes a Viernes de 09:00 a 18:0

0 y Sabado de 09:00 a

14:00

LADA: ] 5

| HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
TELEFONOS: "

| P

- CORREO ELECTRONICO:
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55 587807 42 224 NIA educacionycultura.mo@gmail.com
55 587801 11 224
55 58 78 36 46 224

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ] N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | NIA
DOMICILIO: . CALLE: ‘ NIA NO. INT. Y EXT.: MNIA
COLONIA; MNIA MUNICIPIO: NIA
. N/A | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: N/A

LADA: | TELEFONOS T TR R R s ] CFAX: | CORREOELECTRONICO:
NIA MNIA NIA NIA . NIA
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: A
OTROS

PREGUNTA FRECUENTE I: (Dénde puedo ingresar mi solicitud escrita de peticién?
RESPUESTA: En la recepcion de Presidencia Municipal que se encuentra en la Oficina de Presidencia y esta ubicada en la Presidencia Municipal de Melchor

Ocampo con direccion Calle Adolfo Lopez Mateos #72 Barrio Sefor de los Milagros C.P. 54880, Municipio de Melchor Ocampo.

PREGUNTA FRECUENTE 2: {A quién va dirigido el oficio de peticion?

RESPUESTA: El oficio va dirigido a la Lic. Miriam Escalona Pina Presidenta Municipal Constitucional de Melchor Ocampo, Estado de México.

PREGUNTA FRECUENTE 3: NIA

RESPUESTA: NIA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ppe—
e,
/7 VISTO BMENO: -\ FECHA DE ACTUALIZACION:
< 3/04/2019




