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CEDULA DE INFORMACION
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Préstamo del Teatro Tlapallan de Visitacion.

DESCRIPCION:

Consiste en dar autorizacion a los diferentes grupos que solicitan el Teatro para llevar a cabo diferentes eventos artisticos o educativos
que ellos propongan, dicho préstamo sera con una fecha y horario especifico

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 87 Capitulo X Bando Municipal Melchor Ocampo 2019

DOCUMENTO A OBTENER: | Autorizacion de uso del Teatro Tlapallan de Visitacion.

La vigencia sera unicamente
VIGENCIA: | de la fecha y hora con el
cual se solicito.

X NIA

SE REALIZA EN LINEAZ Sl | NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | Cuando un Grupo Cultural o Institucion Educativa desea realizar un evento Artistico o Educativo en este inmueble.

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
* UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FiSICAS

I.  Presentar solicitud de peticion del Teatro Tlapallan en ORIGINAL COPIA(S)
oficio, dirigido a la Presidenta Municipal Constitucional y de 5i |
forma personal en el cual se contengan los siguientes datos:
. Nombre N/A
. Teléfono
. Indicar el evento a realizar
en el Teatro Tlapallan
PERSONAS MORALES
I Presentar solicitud de peticion del Teatro Tlapallan en | ORIGINAL COPIA(S)
oficio, dirigido a la Presidenta Municipal Constitucional y de si |
forma personal en el cual se contengan los siguientes datos:
. Nombre N/A
. Telefono
. Indicar el evento a realizar
en el Teatro Tlapallan
INSTITUCIONES PUBLICAS
l. Presentar solicitud de peticion del Teatro Tlapallan en ORIGINAL COPIA(S)
oficio, dirigido a la Presidenta Municipal Constitucional y de Si |
forma personal en el cual se contengan los siguientes datos:
. Nombre N/A
. Teléfono
. Indicar el evento a realizar
en el Teatro Tlapallan
OTROS
MNIA ORIGINAL COPIA(S) NIA
MN/A MN/A
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DURACION DEL TRAMITE: | I hora | TIEMPO DE RESPUESTA: | 10 Dias
VIGENCIA: N/A
COSTO: Gratuito
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | l TARJETA DE CREDITO ‘ | TARJETA DE DEBITO [ ' EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | N/A
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
. La autorizacion para ocupar el Teatro podra ser negada en los siguientes casos:

I En caso de que el dia haya sido ocupado previamente por otro Grupo Cultural o Institucién.
CRITERIOS DE 2.  En caso de que la Coordinadora de Educacion y Cultura considere inapropiado el evento a realizarse.
mL#EION DEL . La autorizacion para ocupar el Teatro sera otorgada en los siguientes casos:

I. En caso de que la solicitud sea entregada con tiempo para poder agendarla en el calendario del uso de

este inmueble,

2.  Encaso de que la Coordinadora de Educacién y Cultura considere apropiado el evento a realizarse.
DEPENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccion de Desarrollo Social T Coordinacion de Educacion y Cultura
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: [ C. Pavla Gutiérrez Colin
DOMICILIO; | CALLE: | Adolfo Lopez Mateos NO. INT. Y EXT.: 72
COLONIA: Barrio Sefior de los Milagros MUNICIPIO: Melchor Ocampo
C.P.: | 54880 HORARIO Y DIAS DE J:\TENCION: Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 y Sibado de 09:00 a 14:00

LADA: TELEFONOS:  EXTS: L e CORREO ELECTRONICO: -

55 5878 07 42 124 MNIA educacionycultura.mo@gmail.com
55 587801 11 224
55 58 78 36 46 224

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | NIA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NIA
DOMICILIO: CALLE: ‘ N/A MO, INT, Y EXT.: N/A
COLONIA: MNIA MUNICIPIO: N/A
cP: NIA | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: NIA

LADA:  TELEFONOS: ' Fes FAX: - CORREO ELECTRONICO: -
NIA NIA MN/A N/A NIA
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: MR
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE I: {Dénde puedo ingresar mi solicitud escrita de peticion del Teatro Tlapallan?
RESPUESTA: En la recepcion de Presidencia Municipal que se encuentra en la Oficina de Presidencia y esta ubicada en la Presidencia Municipal de Melchor
Ocampo con direccion Calle Adolfo Lopez Mateos #72 Barrio Seior de los Milagros C.P. 54880, Municipio de Melchor Ocampo.

PREGUNTA FRECUENTE 2: {A quién va dirigido el oficio peticion del Teatro Tlapallan?
RESPUESTA: El oficio va dirigido a la Lic. Miriam Escalona Pina Presidenta Municipal Constitucional de Melchor Ocampo, Estado de Meéxico.
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PREGUNTA FRECUENTE 3: NIA

RESPUESTA: NIA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Préstamo del Salén de Usos Miltiples de Tenopalco
Préstamo de Casa de Cultura Maximiano Sanchez y Pérez
Préstamo del Centro de Desarrollo Social (Auditorio) de Visitacion
Préstamo del CeWtural “Casa del pueblo”

FECHA DE ACTUALIZACION:

1/04/2019




